ATATURK KULTUR, DIiL VE TARIH YUKSEK KURUMU BASKANLIGI
TURK DiL KURUMU BASKANLIGI
Strateji Gelistirme Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI HAZIRLAMA KILAVUZU

IS AKIS SEMASI NEDiR?

Is akis semalart; bir siirecin gerceklesmesi i¢in gerekli olan adimlari, verilmesi gereken kararlari
siral1 bir bigimde uygun sekillerle gorsel olarak ifade etme yontemidir.

Bir akis semasinda;

« Isin gerceklesmesi i¢in gerekli biitiin adimlar bulunmalidir,

» Siirecteki adimlar birbirlerine oklarla baglanir,

* Baglayici oklarla saglanan baglantilar siirecin akisini temsil eder,
* Siirecteki akis bastan sona ifade edilir,

« lgili siirec, bir bakista tamamuiyla anlagilabilmelidir.

IS AKIS SEMASI OLUSTURMA ADIMLARI

Bir is akis semasina ait hazirlanma siirecinde asagidaki sorularin cevaplar1 aranmalidir:
» Isin belirlenmesi ve taniminin yapilmasi: NE?

« Isin baslangic ve bitis noktalarinin belirlenmesi: NEREDE?

+ Isin nasil yapildiginin (adimlarin/kararlarin) belirlenmesi: NASIL?

* Hangi adimin ne zaman yapildiginin belirlenmesi: NE ZAMAN?

« Isin kimin tarafindan yapildiginin belirlenmesi: KIM?

IS AKIS SEMASI SEKILLERI

Is akis semalarinda yer alan her bir adim uygun bir sekille ifade edilir. Sekiller, adimlarin isleyis
bigimine gore belirlenir. Semalarda kullanilan sekillerin genel kabul gérmiis tanimlar1 vardir.
Is akis semalarinda kullanilabilecek baz1 sekiller ve agiklamalar asagida yer almaktadir.

Basla/Bitir: Siire¢ semalarinin baglangici ve bitisi kenarlar1 ovallestirilmis bir dikdortgen ile
gosterilir.



Islem: Siirecte yer alan aktiviteleri ifade eder. Her bir aktivite genellikle bir eylem bildirir.
Islemler genellikle birer dikdértgenle ifade edilir.

Karar/Kontrol: Karar ya da kontrol gereken adimlarda kullanilir. Soru climleleri igerir.
Verilen karara gore akis yoni belirlenir. Karar/kontrol baklava dilimi (eskenar dortgen) ile ifade
edilir.

Veri Girisi: Veri giris islemleri bir paralel kenarla ifade edilir. Veri girisi bir bilgisayar
yardimiyla olabilecegi gibi yazili olarak da yapilabilir.

Belge/Coklu Belge: Bir islem sonucunda elde edilen belgeler sembolle ifade edilir. Belgelerin
birden fazla olmas1 durumunda ise ¢oklu belge sembolii kullanilir.

Sayfa I¢i/Dis1 Basvurular: Siire¢ semasi bir sayfaya sigmadigi takdirde ya da sayfada baska
bir yere referans vermek amaciyla kullanilir. Stirecin devaminda kullanilan semboller ayni harfi
gostermelidir. Sayfa igi/dig1 bagvurulari daire igerisinde yer alan bir harfle ifade edilir.

Baglayier OKk: Is akislar: birbirini izleyen adimlardan olusur. Adimlar arasindaki akis gorsel
olarak baglayici oklarla ifade edilir. Baglayici oklar ig akisinin yoniini gosterir.

Kulvar: Siiregten sorumlu olan her bir birim ayr1 bir kulvarda ifade edilir. Kulvarlar diiz
cizgilerle birbirinden ayrilir. Sekiller, ilgili birime ait kulvarda yer alir. Kulvarlar arasi gegisler
baglayici oklarla saglanir. Kulvarlar yatay ya da dikey olabilir.



