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( KISALTMALAR I:
KISALTMA YAPMA YOLLARI®

Serdar Karaca

B Kisaltmalar: kurulus, soyleyis ve yazilis gibi yonlerden tasnif et-
mek miumbkiin olsa da kisaltmalarin kural disiliga meyilli olmala-
r1, onlarin tasnifinde bazi sorunlar ortaya cikarmis ve gerek Tiirk-
ce gerekse de yabanci calismalarda kisaltmalar farkli sekillerde,
cogunlukla da tutarsiz bir bicimde siniflandirilmistir. Bu sebeple
konunun anlasilmasi zorlasmistir. Dolayisiyla cok fazla ayrintiya
girmeksizin kisaltmalarin siniflandirilmasi daha anlasilir olacak-
tir. Ayrica ayrintili tasnifler kisaltmalarin yazilis ve sOylenisinde
karsilasilan sikintilar: cozmekten uzaktir.

Kisaltma tiirlerini belirlemek icin once “Kisaltma nasil yapilir?”
sorusuna tutarh karsiliklar bulmay1 deneyelim. Bu ayni zamanda,
kisaltmalar1 kuruluslar: yoniyle siniflamak anlamina da gele-
cektir. Ancak yazinin devamindan anlasilacagi tizere kelimelerin

yalnizca ilk sesleriyle yapilan haz. [hazirlayan] ve gén. [gonderen]

gibi kisaltmalarla kelimenin icinden harf secerek yapilan bk. [ba-
kiniz] ve drl. [derleyen] gibi kisaltmalar imla acisindan herhangi

bir farklilik arz etmemektedir. Bu yuzden kisaltmalar1 kurulus-
lar1 yoniiyle tasnif etme yolu tercih edilmemeli ve bu mesele “ki-
saltma yapma yollar1” seklinde ele alinmalidir.

Kisaltma yapma yollarini ortaya koymadan once farkl arastiri-
cilarin konuyu nasil ele aldigina bakmak faydali olacaktir ancak
kisaltmalarin nasil olusturulduguna cok az sayida calismada de-
ginilmistir. Konu, cogunlukla kisaltma turleriyle ic ice ele alin-
maktadir.

*  Yazinin alindig1 kaynak calisma: Serdar Karaca, Baska Dillerde Kisaltmalar,
Atatiirk Kiltir, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu Tiirk Dil Kurumu Uzmanlik Tezi,

Ankara 2017. )
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Atabay vd. (1980) tarafindan “kurallar koyup dili bu kurallara uydurmak
anlayisindan degil, dildeki yasayan orneklerden kurallara gidildigi” belir-
tilerek kisaltmalarin dort sekilde olusturuldugu saptanmustir:

1. Kisaltilmak istenen kelimenin ilk ti¢ harfi alimir ve kisaltmanin sonuna
nokta konur. Ozel isimlerin kisaltmasi bilyiik harfle baslar: Ist. [Istanbul],
Ank. [Ankara], Alm. [Almancal; hak. [hakkinda], ede. [edebiyat], imz. [imza]
gibi.

2. Birlesik kelimelerde, kisaltmay1 olusturan ilk kelimenin ilk tic harfi,

ikinci kelimenin ise ilk harfi esas alinir. Kisaltmanin sonuna nokta konur:
ruhb. [ruhbilim], dilb. [dilbilim, dilbilgisi], dokb. [dokubilim].

3. Tek heceli kelimeler ilk harfleriyle kisaltilir. Kisaltmanin sonuna nokta
konur: c. [cilt], a. [ad] gibi.

4. Kurum ve kurulus adlari, her kelimenin ilk harfiyle kisaltilir. Kisaltma
bliylik harflerle ve harflerin arasina nokta koymadan yapilir: TBMM [T1ir-
kiye Biiyiik Millet Meclisi], UDK [Universite Denetleme Kurulu], YAS [Yiik-
sek Askeri Stira] gibi (Atabay vd., 1980, 578-579).

Yazida, yukarida ifade edilen dort hususun disinda baz: askerlik terimleri
ve kurulus adlar1 istisna olarak nitelendirilmistir: BAG-KUR, YAY-KUR, FIS-
KOBIRLIK gibi.

Cem Cobanli'min Kisaltmalar ve Kisa Adlar S6z1iigii [2001] adl1 eserinin giris
kisminda, tanimdan sonra, sirasi ile kisaltma yontemlerine ve kisaltma-
larin kullanim sekillerine yer verilir. Yine bu baglamda kisaltmalarin yedi
farkli yontemle olusturuldugu ifade edilmektedir (s. 8):

1. Kelimelerin ilk harfleriyle: m [metre], C. [Cilt].

2. Kelimelerin ilk heceleriyle: Der. [derleyen], Hem. [Hemsire].

3. Kelimelerin ilk ve son harfleriyle: Dr. [Doktor]|, Mr. [Mister].

4. Kelimelerin baz1 iinlii/iinsiiz harfleriyle: Bkz. [Bakiniz], Bs¢cvs. [Bascavus].

5. Birlesik kelimelerde ilk harflerle: VW [Volkswagen], Ol¢ch. [6lctibilim], kA
[kiloamper].

6. Birden fazla kelimeli miiessese adlarinda her kelimenin ilk harfleriyle:
CGD [Cagdas Gazeteciler Dernegi].

7. Okunus kolaylig1 saglamak maksadiyla kisa adi olusturan kelimelerin
hepsi kullanilmadan: MUYAP [Miizik Yapimcilar1 Dernegi], CUKOBIRLIK
[Cukurova Pamuk Tarim Satis Kooperatifleri Birligi]. Bazilarinda ise harf
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yerine ses esas alinir: TUBITAK [Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirmalar
Kurumul].

Yukarida da goriildigu tizere, Turkiye Turkcesinde kisaltmalarin hangi
yollarla yapildig1 tizerinde az sayida arastirict durmustur. Ortaya konulan
yaklasimlar ise konuya yeterince aciklik getirememektedir. Baska Diller-
de Kisaltmalar adli calismamizda Almanca, ingilizce, Rusca ve Tiirkcedeki
yaklasimlar incelenmis ve bunlardan hareketle de mevzu olabildigince ba-
sit bir sekilde ortaya konmustur. Kisaltmalar esas olarak ti¢c sekilde yapil-
maktadir.

1. Kelimelerin ilk Harfleriyle

Ingilizcede genellikle suspension ve seyrek olarak da truncation, curtail-
ment gibi isimlerle anilan bu tiir kisaltmalar kelimelerin ilk veya ilk bir-
kac harfiyle olusturulurlar: s. [sayfa], haz. [hazirlayan], gén. [gonderen] ve
Jjeol. [jeoloji] gibi. Kaynaklardan izlenebildigi kadariyla Antik Yunanca ve
Latincede kisaltmalar ilk olarak bu yolla yapilmistir. Daha sonralar1 Tev-
rat yaziminin tesiriyle kelimelerin ilk veya ilk birkac harfinin yaninda or-
tadan, sondan harfler kisaltmaya dahil edilmistir. Boylelikle ilk harflerle
yapilan kisaltmalar pagan doneminin bir vasfi olagelmistir (Thompson,
1912:76-77).

2. Kelimelerin Ilk ve Orta / Son Harfleriyle

Ingilizcede contraction olarak adlandirilan bu tiirde, kelimenin ilk harf
veya harflerinin yaninda sonraki harflerden de harf secilir: drl. [derleyen],
Bcevs. [bascavus] ve Dr. [Doktor] gibi. Bu yolla kisaltma yapilmasinin yuka-
rida aciklanan ilk tiire gore yeni bir olgu oldugu ve Yahudilikteki Tevrat
yazimindan Yunancaya gectigi diisiniilmektedir (Thompson, 1912: 76-
77).

Tirkiye Tirkcesinde pek cok kisaltma bu yolla olusturulmaktadir. Ancak
bu yolla kisaltma yapmanin imla acisindan hem olumlu hem de olumsuz
yanlar1 vardir. Oncelikle olumlu yanindan sdz etmek gerekirse bu yolla ya-
pilan kisaltmalar, birkac harfle kelimenin bitiinti hakkinda fikir vermeyi
saglamaktadir: yrd. [yardimci], zf. [zarf], Utgm. [Ustegmen)] gibi. Ancak bu
yolla ayni1 kelime icin birden fazla kisaltma da ortaya cikabilmektedir. Bu
durum imlada karisikliga yol acmaktadir. Mesela bakiniz kelimesi bk. veya
bkz., hazirlayan kelimesi hz. veya hzl. gibi sekillerde kisaltilabilmektedir.
Boyle bir durumun ortaya cikmasi cok tabiidir clinkii kelimelerin ortasin-
dan harf alinarak olusturulan kisaltmalarin akilda tutulmasi zordur. Oysa
birden fazla heceli kelimeler ilk iki veya ilk lic sesiyle kisaltilirsa kisaltma-
larin akilda kalmas1 kolaylasir. Mesela bakiniz kelimesi bak. ve hazirlayan
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ise haz. seklinde kisaltildiginda birden fazla seklin ortaya ¢cikmasinin oni-
ne gecilmis olur.

3. Harf-Hece-Kelimelerin Birlestirilmesiyle

Harflerin birlestirilmesiyle. Biiyiik harflerle yazilan ve harf harf soyle-
nen TDK [Tirk Dil Kurumul], TTK [Tirk Tarih Kurumu] gibi kisaltmalar bu
grupta yer alir. Bunlarin yaninda kelime gibi soylenen NATO [North At-
lantic Treaty Qrganization], TIKA [Tiirk s Birligi ve Koordinasyon Ajansi
Baskanlig1] gibi baz1 kisaltmalar da harflerin birlestirilmesiyle olusturu-
lur. Bir de birkac kelimenin kisaltmasi olan vb. [ve benzeri / benzerleri],
yy. [ytzyil] gibi acilimiyla sOylenen ve kiiciik harflerle yazilan misaller de
yine bu grupta yer alir.

Harf-hecelerin karisik birlestirilmesiyle. Biiyiik harflerle yazilan ve keli-
me gibi sdylenen (akronim) TUBITAK [Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Aras-
tirma Kurumu], ASELSAN [Askeri Elektronik Sanayisi], TUBA [Tiirkiye Bi-
limler Akademisi] gibi kisaltmalar bu yolla olusturulur.

Harf-hece-kelimelerin karisik birlestirilmesiyle. Bu yolla birbirinden cok
farkl sekillerde kisaltma olusturulmaktadir. Birlik kelimesiyle olusturu-
lan CUKOBIRLIK", FISKOBIRLIK?, PANKOBIRLIK® veya egitim kelimesiyle
olusturulan EGITIM-BIR-SEN*, EGITIM-SEN®, TURK EGITIM-SEN® gibi ki-
saltmalar cogunlukla hece ve kelimelerin birlestirilmesiyle ortaya cikar.
Elektronik kelimesinin ilk harfi olan e ile olusturulan e-devlet, e-posta, e-im-
za gibi kisaltmalar harf ve kelime birlestirmesine 6rnektir.

Karisik kisaltma yollarindan birisi de kirpilmis kelimeleri birlestirmek-
tir. Bu bicimde olusturulan kisaltmalara birlesik kisaltma ad1 da verilebi-
lir. 1930’1u yillardan sonra olusturulan Kamunyénkurul [Kamun yonetim
kurulu], Kamgiiven [Kamusal gliven], Genydnkurul [Genel yonetim kurulu],
yarbay [yaridimci albay], albay [alay bay] ve gensoru [genel soru] gibi kisalt-
malar buna 6rnektir.

Cukurova Pamuk Tarim Satis Kooperatifleri Birligi.

Findik Tarim Satis Kooperatifleri Birligi.

Pancar Ekicileri Kooperatifleri Birligi.

Egitimciler Birligi Sendikasi.

Egitim ve Bilim Emekcileri Sendikasi.

Tiirkiye Egitim, Ogretim ve Bilim Hizmetleri Kolu Kamu Calisanlar1 Sendikasi.
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